
睡眠中心教學網站
檔案上傳說明

2021/09 ver



先登入，非本院員工請先註冊帳號



點選“檔案上傳區”



點選“新增媒體”，依照上傳檔案的格式點選



檔案上傳後即可在資料夾看見連結，點選連結修改標題



點選“設定”>“編輯”



標題請按照”日期_標題_講者_場合”做修改



標題修改完後，拉到頁面下方加上符合內容的標籤



標籤的設定有助於使用者快速找到所需的內容


